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Regulamin Egzaminéw Cambridge English
(wazny od 1.01.2017)

I. ZAPISY

1. International House Szkota Jezyka Angielskiego Bydgoszcz Sp. z o.0. Sp. k., zwana dalej IH Bydgoszcz,
Centrum Egzaminacyjne, oraz International House Torun Szkota Jezyka Angielskiego Sp. z 0.0. Sp. k. zwana dalej
IH Torun, Centrum Egzaminacyjne, jako Centra Egzaminacyjne Cambridge English Language Assessment
posiadajg autoryzacje do przeprowadzania nastepujgcych egzaminéw Cambridge English: YLE, KET, KET for
Schools, PET, PET for Schools, FCE, FCE for Schools, CAE, CPE, BEC Preliminary, BEC Vantage, BEC Higher, TKT.

2. Zapisy na wymienione egzaminy prowadzone sg przez caty rok zgodnie z Kalendarzem Sesji oraz z Cennikiem,
dostepnymi na stronach internetowych www.inthouse.pl, ktére to dokumenty stanowig zataczniki do
niniejszego regulaminu.

3. Na egzaminy mozna sie zarejestrowac indywidualnie lub za posrednictwem dowolnie wybranej przez siebie
szkoty czy instytucji, ktora wyrazi gotowos¢ dopetnienia, w imieniu kandydata, wymaganych procedur
rejestracyjnych.

4. Integralng czesdcig niniejszego Regulaminu sg Regulaminy Cambridge English Language Assessment:
»Summary Regulations For Candidates” i “Notice To Candidates”, dostepne na stronach www.inthouse.pl.

5. Regulaminem obowigzujgcym jest Regulamin Egzaminéw Cambridge English dostepny w dniu zapisu na
stronach www.inthouse.pl.

1. KANDYDACI INDYWIDUALNI

Aby zarejestrowac sie na egzamin, nalezy:
1a. Z Centrum Egzaminacyjnego lub z Internetu www.inthouse.pl pobrac:
¢ Formularz rejestracyjny dla kandydatéw indywidualnych
e regulamin
1b. Wnies¢ odpowiednig optate:
¢ przelewem na konto International House Bydgoszcz 38 1020 1462 0000 7102 0177 3068 (bez wzgledu na to
czy Egzamin odbywa sie w Bydgoszczy lub Toruniu) z nastepujgcym opisem: imie i nazwisko osoby zdajgcej
egzamin (a nie wptacajacej !) oraz skrocona nazwa egzaminu (np. Maria Nowak , BEC Vantage)
¢ gotéwka w jednym z oddziatow:

> International House Bydgoszcz, ul. Piotrowskiego 6

> International House Torun, ul. Legionéw 15

» International House Inowroctaw, ul. Farna 9
Cennikiem optat za egzaminy obowigzujgcym w czasie rejestracji jest cennik dostepny w dniu rejestracji na
stronach internetowych www.inthouse.pl
1c. Dotrzymujgc terminéw wskazanych w Kalendarzu Sesji, dostepnym na stronach internetowych
www.inthouse.pl, dostarczy¢ kopie dowodu wptaty (przy ptatnosci przelewem) oraz formularz rejestracyjny,
dostepny na stronach internetowych www.inthouse.pl, z wtasnorecznym podpisem lub podpisem opiekuna
ustawowego w przypadku kandydatéw w wieku ponizej 18 lat (formularz bez podpisu bedzie traktowany jak
brak formularza rejestracyjnego).
1d. Akceptowane sg nastepujace sposoby dostarczenia dokumentow:
* osobiscie lub przez osobe trzecig w jednym z Osrodkéw Rejestracyjnych:

» International House Bydgoszcz, ul. Piotrowskiego 6

> International House Torun, ul. Legionéw 15

» International House Inowroctaw, ul. Farna 9

» Oxford School Wtoctawek, ul. Starodebska 3/7
e przesytkg pocztowa (rekomendowane “za potwierdzeniem odbioru”) na adres: International House
Bydgoszcz, ul. Piotrowskiego 6, 85-098 Bydgoszcz z dopiskiem EXAMS (liczy sie data otrzymania przesytki przez
Centrum Egzaminacyjne, a nie data stempla pocztowego).
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® pocztg elektroniczng na adres exams@inthouse.pl, z zaznaczeniem opcji potwierdzania odbioru i dostarczenia
wiadomosci. W przypadku rejestracji przy pomocy poczty elektronicznej i nieotrzymaniu potwierdzenia od
Centrum Egzaminacyjnego, osoba rejestrujgca proszona jest o niezwtoczny kontakt telefoniczny tel. 52 322 35
15.

le. Przekroczenie terminu ,Daty Koncowej Zapisu” o 1-25 dni wigze sie z koniecznoscig doptaty 100 zi.
Przekroczenie terminu o 26 i wiecej dni, ale nie pdzniej niz 5 dni przed datg Egzaminu, wymaga doptaty 180 zt.
1f. Osoby chcgce dokonad zapisu po ,,Dacie Koncowej Zapisu” zobowigzane sg do wczesniejszego kontaktu z
Centrum Egzaminacyjnym w celu potwierdzenia dostepnos$ci miejsca na wybrany egzamin.

1g. Jezeli liczba kandydatéw zarejestrowanych na dany egzamin nie osiggnie minimum okreslonego przepisami
Cambridge English Language Assessment, Centrum Egzaminacyjne zwrdéci kandydatom wniesiong przez nich
catkowitg optate egzaminacyjna.

UWAGA !!I
> Sam fakt wptaty na konto lub gotéwki nie oznacza zarejestrowania na egzamin.
> Sam fakt dostarczenia formularza rejestracyjnego bez dowodu wptaty nie oznacza zarejestrowania na
egzamin.
Oba powyisze warunki nalezy spetni¢ tacznie

2. KANDYDACI REJESTROWANI PRZEZ SZKOLY/INSTYTUCIE

Kandydaci rejestrowani przez szkoty/instytucje wszelkich formalnosci zwigzanych z zapisami na egzaminy
Cambridge English dokonujg za posrednictwem swoich szkdét/instytucji. Aby szkota/instytucja mogta
zarejestrowac kandydata na egzamin, powinna:
2a. Z Centrum Egzaminacyjnego lub z internetu www.inthouse.pl pobrac:
o formularz rejestracyjny dla szkét/instytucji
» wzor o$wiadczenia kandydata zgtaszanego za posrednictwem szkoty/instytucji
¢ regulamin
2b. Wnies¢ odpowiednig optate za kandydatéw:
¢ przelewem na konto International House Bydgoszcz nr 38 1020 1462 0000 7102 0177 3068 (bez wzgledu na
to czy Egzamin odbywa sie w Bydgoszczy lub Toruniu) z nastepujgcym opisem: nazwa szkoty/instytucji
zgtaszajacej, skrocona nazwa egzaminu, liczba oséb jaka zostata zgtoszona na ten egzamin (np. International
House Torun , BEC Vantage-4, FCE-19, CAE-8, CPE-2).
* gotowka w jednym z oddziatéw:

» International House Bydgoszcz, ul. Piotrowskiego 6

» International House Torun, ul. Legionéw 15

> International House Inowroctaw, ul. Farna 9
lub, zebra¢ od zgtaszanych przez siebie kandydatéw kopie dowoddédw wptat dokonanych indywidualnie przez
kandydatow na konto International House Bydgoszcz nr 38 1020 1462 0000 7102 0177 3068 z nastepujagcym
opisem: imie i nazwisko osoby zdajgcej egzamin (a nie wptacajacej!) oraz skrécona nazwa egzaminu (np. Maria
Nowak , BEC Vantage) i przekaza¢ do Centrum Egzaminacyjnego
¢ cennikiem optat za egzaminy obowigzujagcym w czasie rejestracji jest cennik dostepny w dniu rejestracji na
stronach internetowych www.inthouse.pl
2c. Dotrzymujac termindéw wskazanych w Kalendarzu Sesji, dostarczy¢ kopie dowodu wptaty
(w przypadku wptaty zbiorczej przelewem za kandydatéw) lub kopie dowodéw wptat (gdy kandydaci zgtaszani
przez szkote/instytucje sami dokonywali wptaty), wypetniony formularz rejestracyjny dla szkoty/instytucji oraz
os$wiadczenia kandydatéw zgtaszanych za posrednictwem szkoty/instytucji. Na o$wiadczeniu musi by¢ podpis
kandydata lub opiekuna ustawowego w przypadku kandydatow w wieku ponizej 18 lat (w przypadku braku
podpisu, dana osoba moze nie zostac zarejestrowana).
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2d. Akceptowane sg nastepujgce sposoby dostarczenia dokumentéw:
* osobiscie przez przedstawiciela szkoty/instytucji zgtaszajgcej w jednym z O$rodkow:

> International House Bydgoszcz, ul. Piotrowskiego 6

» International House Torun, ul. Legionéw 15

» International House Inowroctaw, ul. Farna 9

» Oxford School Wtoctawek, ul. Starodebska 3/7
e przesytkg pocztowa (rekomendowane “za potwierdzeniem odbioru”) na adres: International House
Bydgoszcz, ul. Piotrowskiego 6, 85-098 Bydgoszcz z dopiskiem EXAMS (liczy sie data otrzymania przesytki przez
Centrum Egzaminacyjne a nie data stempla pocztowego).
® pocztg elektroniczng na adres exams@inthouse.pl, z zaznaczeniem opcji potwierdzania odbioru i dostarczenia
wiadomosci. W przypadku rejestracji przy pomocy poczty elektronicznej i nieotrzymaniu potwierdzenia od
Centrum Egzaminacyjnego, osoba rejestrujgca proszona jest o niezwtoczny kontakt telefoniczny tel. 52 322 35
15.
2e. Przekroczenie terminu ,Daty Koricowej Zapisu” o 1-25 dni wigze sie z koniecznoscig doptaty 100 zi, a
przekroczenie terminu o 26 i wiecej dni, ale nie pdzniej niz 5 dni przed datg Egzaminu, wymaga doptaty 180 zt
za kazdego kandydata.
2f. Szkoty lub instytucje chcace dokonac zapisu po ,,Dacie Koinicowej Zapisu” zobowigzane sg do wczesniejszego
kontaktu z Centrum Egzaminacyjnym w celu potwierdzenia dostepnosci miejsca na wybrany egzamin.
2g. Szkoty lub instytucje rejestrujgce kandydatow na sesje egzaminacyjng otrzymujg preferencyjne ceny,
niezaleznie od liczby rejestrowanych kandydatéw — patrz Cennik.
2h. Istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia egzaminu w szkole/instytucji zgtaszajgcej kandydatéw. Decyzja w tym
wzgledzie pozostaje jednak catkowicie w gestii Centrum Egzaminacyjnego.
2i. Jezeli liczba kandydatéw zarejestrowanych na dany egzamin nie osiggnie minimum okreslonego przepisami
Cambridge English Language Assessment, Centrum Egzaminacyjne zwrdéci kandydatom wniesiong przez nich
catkowitg optate egzaminacyjna.

UWAGA !!!
» Sam fakt wptaty na konto lub gotéwki nie oznacza zarejestrowania na egzamin.
> Sam fakt dostarczenia formularza rejestracyjnego bez dowodu wptaty nie oznacza zarejestrowania na
egzamin.
Oba powyisze warunki nalezy spetni¢ tacznie

Il. SZCZEGOLNE UDOGODNIENIA

Osoby niepetnosprawne lub wymagajgce szczegdlnych udogodnien w czasie egzamindw (np. osoby z Dysleksjg),
powinny zgtosi¢ swoje potrzeby przedstawicielowi Centrum Egzaminacyjnego przed dokonaniem wptaty.
Wymagane dokumenty z tym zwigzane - aktualne zaswiadczenie lekarskie oraz wypetniony i podpisany wniosek
o szczegblne udogodnienia (druk dostepny w Centrum Egzaminacyjnym i na stronie www.inthouse.pl) -
powinny by¢ ztozone podczas rejestracji, ale w terminie nie przekraczajacym oficjalnej ,,Daty Koricowej Zapisu”
(patrz Kalendarz Sesji). Po ,,Dacie Konncowej Zapisu” dokumenty zwigzane ze szczegélnymi udogodnieniami nie
beda uwzgledniane, chyba ze dotycza przypadkéw nagtych np. ztamania.

. ZMIANY

1. Po dokonaniu rejestracji zwrot catkowitej optaty egzaminacyjnej mozliwy jest tylko do dnia okreslonego w
Kalendarzu Sesji, stanowigcym zatacznik do niniejszego regulaminu, jako ,Data Koricowa Zapisu”. Po tej dacie
mozliwe sg wytacznie zwroty z przyczyn medycznych.

2. Wptaty nie mogg by¢ przenoszone z jednego egzaminu na inny.

3. Wptaty nie mogg by¢ przesuwane na nastepne sesje egzaminacyjne.

4. Nie jest mozliwa zmiana terminu egzaminu pisemnego oraz ze stuchu.
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5. Po dokonaniu rejestracji nie ma mozliwosci zmiany Centrum Egzaminacyjnego.
6. Zmiana termindw egzamindw ustnych mozliwa jest wytgcznie przed zakorczeniem sesji egzaminacyjnej
i tylko w miare mozliwosci organizacyjnych Centrum Egzaminacyjnego.

IV. SESJA EGZAMINACYJNA

1. Indywidualny, szczegdtowy plan sesji egzaminacyjnej dla kazdego kandydata zostanie podany w oficjalnym
zawiadomieniu obejmujgcym terminy i adresy miejsc odbywania sie egzaminu: Statement of Entry.

2. Kandydaci indywidualni otrzymajg zawiadomienia o terminach i miejscach poszczegdlnych czesci egzaminéw
(Statement of Entry) najpdiniej do 14 dni przed datg egzaminu pisemnego okreslong w Kalendarzu Ses;ji.
Zawiadomienia dostarczane sg pocztg elektroniczng na adres e-mail wpisany w formularzu rejestracyjnym.
Dotyczy to rowniez szkét/instytucji rejestrujgcych swoich kandydatow.

3. Kandydaci zarejestrowani przez szkoty/instytucje otrzymuja zawiadomienia o terminach i miejscach
egzaminu (Statement of Entry) za posrednictwem szkét/instytucji, ktore zarejestrowaty ich na egzamin.

4. Kandydaci, ktorzy nie otrzymajg zawiadomienia o terminach i miejscach poszczegdlnych czesci egzaminéw
(Statement of Entry) na 14 dni przed datg egzaminu pisemnego okreslong w Kalendarzu Sesji proszeni sg
o niezwtoczny kontakt z Centrum Egzaminacyjnym.

5. Na kazdg cze$¢ egzaminu nalezy stawic sie:

¢ 30 minut przed podanym czasem (spdznieni kandydaci nie zostang wpuszczeni na egzamin)

¢ z dowodem tozsamosci: dowdd osobisty, paszport lub legitymacja szkolna w przypadku oséb niepetnoletnich.
¢ z otéwkiem, temperdwkg, gumka i dtugopisem

6. Osoby bez odpowiedniego dokumentu tozsamosci nie zostang wpuszczone na egzamin.

7. Egzamin ustny. Do czesci ustnej egzaminu kandydaci dobierani sg w pary przez Centrum Egzaminacyjne i nie
moga sami wybierac osoby, z ktérg beda zdawac egzamin.

8. Wedtug regulacji Cambridge English Language Assessment wszystkie osoby przystepujgce do egzamindw:
FCE, CAE, CPE, w dniu egzaminu beda musiaty mie¢ wykonane zdjecie twarzy przez pracownika Centrum
Egzaminacyjnego. Osoby, ktére odmodwig wykonania zdjecia, nie bedg dopuszczone do udziatu w egzaminie lub
udziat w egzaminie zostanie uznany za niewazny. Istnieje mozliwos¢ rozszerzenia tego wymogu na inne
Egzaminy oferowane przez Cambridge English Language Assessment w trakcie obowigzywania tego regulaminu.
9. Telefony komérkowe i inny sprzet elektroniczny. W czasie egzamindw i rowniez w czasie przerw pomiedzy
poszczegdlnymi czesciami egzamindw obowigzuje catkowity zakaz posiadania i uzywania telefonow
komérkowych i innego sprzetu elektronicznego np. walkmanoéw, odtwarzaczy CD i MP3, przenosnych
komputerdéw, dyktafondw, smartwatch’éw itp. Telefony i inny sprzet elektroniczny musi zosta¢ zdeponowany
na czas catego egzaminu, facznie z przerwami, u 0séb obstugujgcych egzamin lub musi pozostawac przez czas
catego egzaminu, tacznie z przerwami, wytgczony, w torbie/ubraniu kandydata poza salg egzaminacyjng. Osoby
nie stosujgce sie do tego wymogu bedg zdyskwalifikowane. Prosimy réwniez o nie przynoszenie przedmiotow
wartosciowych.

10. W czasie czesci pisemnych egzaminu, dopuszczalne jest posiadanie przez kandydata w sali egzaminacyjnej,
matej butelki wody niegazowanej, matej paczki chusteczek higienicznych oraz lekarstw jesli wymaga tego stan
zdrowie kandydata (po wczesniejszym uzgodnieniu z prowadzgcym egzamin).

11. Reklamacje. Wszelkie uwagi dotyczgce przebiegu egzaminu nalezy kierowa¢ do osoby prowadzacej dany
egzamin natychmiast po jego zakoriczeniu (w przypadku egzaminu ze stuchu na poczatku testu, po wystuchaniu
nagrania probnego), a takze na piSmie do Centrum Egzaminacyjnego w nieprzekraczalnym terminie 7 dni liczac
od daty egzaminu, ktérego dotyczg uwagi.

12. Zwroty medyczne. Osobom nieobecnym na egzaminie z przyczyn zdrowotnych, ktére wniosty optate
egzaminacyjng, przystuguje zwrot w wysokosci 90 % podstawowej ceny egzaminu. Oryginat zaswiadczenia
lekarskiego, wystawionego na wniosku o zwrot medyczny pobranym z Centrum Egzaminacyjnego lub z
internetu  www.inthouse.pl, nalezy dostarczy¢ osobiscie lub pocztg do Centrum Egzaminacyjnego, w
nieprzekraczalnym terminie 14 dni liczac od daty egzaminu pisemnego dla danej sesji okreslonej w Kalendarzu
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Sesji. Realizacja zwrotéw medycznych nastepuje w terminie do 3 miesiecy. Osobom nieobecnym na egzaminie z
przyczyn innych niz zdrowotne nie przystuguje refundacja.

V. WYNIKI EGZAMINOW

1. Egzaminy sg oceniane w Cambridge. Nie ma mozliwosci wgladu w prace egzaminacyjne.

2. Wyniki egzaminu: Statement of Results, dostepne bedg on-line na stronie internetowej Cambridge English
Language Assessment, do ktérej adres i hasto kandydaci otrzymajg wraz z zawiadomieniem o terminie i miejscu
egzaminu (Statement of Entry). Aby skorzystaé¢ z mozliwosci dostepu do wynikéw egzaminu on-line, niezbedna
jest wczesniejsza rejestracja wedtug informacji podanych na Statement of Entry.

3. Szkoty/instytucje, ktére rejestrowaty na egzaminy grupy kandydatow, otrzymajg wglad w ich wyniki.

4. O wynikach nie informujemy telefonicznie.

5. Reklamacje dotyczgce wynikdw nalezy zgtasza¢ do Centrum Egzaminacyjnego w terminie 10 dni liczgc od
momentu kiedy wyniki zostaty udostepnione. Cambridge English Language Assessment oferuje dwie formy
odwotania sie od wyniku egzaminu:

¢ ponowne przeliczenie punktédw uzyskanych przez kandydata - ustuga ptatna.

* ponowne sprawdzenie i ocena pracy kandydata (z wytgczeniem ustnej czesci egzaminu) - ustuga ptatna.

6. Certyfikaty/Dyplomy kandydatow sg wysytane listem poleconym przez Centrum Egzaminacyjne:

¢ do szkét lub instytucji w przypadku kandydatéw rejestrujacych sie za ich posrednictwem.

* na adres podany przy rejestracji na egzamin w przypadku kandydatow rejestrujgcych sie indywidualnie

VI. ODPOWIEDZIALNOSC CENTROW PL034, PL276

1. Jako Autoryzowane Centra Egzaminacyjne Cambridge English, International House Bydgoszcz PL034 i
International House Torun PL276, $wiadczg ustugi egzaminacyjne oferowane przez te instytucje i dokfadajg
wszelkich staran, aby ustugi te realizowane byty w sposéb ciggly oraz zgodnie z procedurami i zasadami
Cambridge English Language Assessment.

2. Centra Egzaminacyjne PL034 i PL276 nie ponoszg odpowiedzialnosci za nieprawidtowosci wynikajace z
przyczyn i okolicznosci od nich niezaleznych. Dotyczy to w szczegdlnosci niezawinionych przez Centra przerw
czy opdznien w przebiegu egzaminu, odwotania egzaminu, jak rowniez opdznien w udostepnieniu wynikéw
egzaminu.

3. W przypadku jakichkolwiek zaktdcen i nieprawidtowosci, Centra Egzaminacyjne PLO34 i PL276 dotozg
wszelkich staran, aby jak najszybciej je usunac¢ i przywrdci¢ prawidtowy przebieg realizacji ustug
egzaminacyjnych. Ewentualna odpowiedzialno$é¢ Centréw Egzaminacyjnych PLO34 i PL276 ogranicza sie do
umozliwienia kandydatom przystgpienia do egzaminu w innym terminie lub zwrotu optaty egzaminacyjnej

International House Bydgoszcz PL034
ul. Piotrowskiego 6

85-098 Bydgoszcz

tel. 523223515

International House Torun PL276
ul. Legiondéw 15

87-100 Torun

tel. 56 622 50 81

exams@inthouse.pl
www.inthouse.pl
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